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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ

ОРЕНБУРГСКИЙ РАЙОН

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
              [МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА]
	
	

	О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Оренбургский район от 02.08.2018 № 1604-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей                         «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории»
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В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016 № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области», постановления  администрации муниципального образования Оренбургский район от 06.04.2022 № 536-п «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Оренбургский район:
1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования Оренбургский район от 02.08.2018 № 1604-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории», изложив приложение к постановлению администрации муниципального образования Оренбургский район от 02.08.2018 № 1604-п в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит передаче в уполномоченный орган исполнительной власти Оренбургской области для включения в областной регистр муниципальных нормативных правовых актов.

          3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования Оренбургский район по социальным вопросам – начальника управления   образования Слабоспицкую М.В.
         4. Настоящее    постановление    вступает   в   силу со   дня    его     официального опубликования в газете «Сельские вести» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Оренбургский район.
Глава муниципального образования                                            В.Н. Шмарин
                                                                                               [МЕСТО ДЛЯ ПОДПИСИ]
Разослано: Управлению по физической культуре, спорту и туризму администрации МО Оренбургский район, редакции газеты «Сельские вести», отделу по информационным технологиям и технической защите информации, ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, прокуратуре района, в дело
	Приложение 

к постановлению администрации                                                     муниципального образования                                                    Оренбургский район                                                           от ____________№ ________


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей                      «спортивный судья второй категории» и

«спортивный судья третьей категории»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей                          «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории» (далее – Муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (далее – Административная процедура), проводимых администрацией муниципального образования Оренбургский район в лице Управления по физической культуре, спорту и туризму администрации муниципального образования Оренбургский район при присвоении квалификационных категорий спортивным судьям                          «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории» (далее – Административный регламент).
1.2. Круг заявителей
 Заявителями при получении муниципальной услуги являются региональные спортивные федерации, зарегистрированные в качестве юридических лиц, а также без регистрации юридического лица, но являющиеся структурными подразделениями общероссийских спортивных федераций или физические лица (далее – заявители). 

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, может быть получена на официальном сайте администрации муниципального образования Оренбургский район Оренбургской области (далее – администрация МО Оренбургский район) https://orn.orb.ru/, а также в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее - Портал).
Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах Государственного автономного учреждения «Оренбургский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГАУ «МФЦ» Оренбургской области), участвующего в предоставлении муниципальной услуги, указывается на официальном сайте https://orn.orb.ru/, информационных стендах, в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, а также в электронной форме через Портал. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги: Присвоение квалификационных категорий «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории».
Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории» предоставляется администрацией МО Оренбургский район.
Органы государственной власти, местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- администрация МО Оренбургский район в лице Управления по физической культуре, спорту и туризму администрации МО Оренбургский район;

- ГАУ «МФЦ» Оренбургской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

выдача письменного ответа об отказе в присвоении квалификационной категории спортивный судья (приложение № 2 к административному регламенту)

выдача заверенной копии приказа Управления по физической культуре, спорту и туризму о предоставлении муниципальной услуги, занесение сведений о присвоении квалификационной категории спортивный судья в судейскую книжку (приложение № 3 к административному регламенту).

2.3.2. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

в случае подачи документов в электронной форме через Портал:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области;

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием Портала в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – ЭП).

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
        Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 (шестьдесят) дней со дня регистрации представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Рассмотрение заявлений осуществляется в порядке очередности их поступления.

1) если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, оформление документов после получения и регистрации составляет 30 календарных дней;

2) если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте Администрации составляет 15 календарных дней.

3) если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональный центр, специалисты МФЦ не позднее 2-х рабочих дней после регистрации передают в Управление по физической культуре, спорту и туризму и срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги регулируется нормативными правовыми актами, размещенными на официальном сайте администрации МО Оренбургский район https://orn.orb.ru/, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Портале. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель должен самостоятельно представить документы, утвержденные приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 №134 «Об утверждении положения о спортивных судьях» которые являются обязательными:
1) представление, согласно приложению № 4 к Административному регламенту, заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации (подается в течение четырех месяцев со дня выполнения квалификационных требований);
2) копия карточки учета согласно приложению № 5 к Административному регламенту, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации;
3) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
4) копия удостоверения кандидата «мастер спорта России международного класса» или «мастер спорта России»;
5) фотографии кандидата размером 3 x 4 см в 2 экземплярах;

6) заверенная копия приказа о присвоении квалификационной категории спортивных судей или копия судейской книжки;
7) военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета.

8) согласие на обработку персональных данных.

2.6.2. Все требуемые для присвоения квалификационных категорий спортивным судьям копии документов, предусмотренные настоящим пунктом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа. Не допускаются в предоставленных документах исправления, помарки, зачеркивания и т.д.
2.6.3. Данный перечень документов является исчерпывающим.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.5. Заявитель вправе представить документы, указанные в п.2.6.1 настоящего Административного регламента, следующими способами:

1) посредством личного обращения;
2) почтовым отправлением;
3)  в электронном виде через Портал;

4)  через ГАУ «МФЦ» Оренбургской области.
2.6.6. При направлении представления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения, почтовым отправлением или через ГАУ «МФЦ» Оренбургской области заявитель предоставляет копии документов.

2.6.7. Электронные документы подаются в одном из следующих форматов: doc, docx, rtf, pdf, odt, jpg, png. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip.

Сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения.

2.6.8. Документы в электронном виде подписываются квалифицированной электронной подписью (ЭП). Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.

2.6.9. За представление недостоверных или неполных сведений заявитель несёт ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
          2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

предоставления документов, не соответствующих требованиям, указанным в пункте 2.6.1. Административного регламента;  

текст представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в электронном виде:

электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным регламентом;

нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Административным регламентом;

не указаны: фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя);

в ходатайстве и представленных документах содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

вопрос, содержащийся в документах, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Решение об отказе в приеме документов подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин отказа.
2.7.3. Решение об отказе в приеме документов по запросу, поданному в электронной форме через Портал, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в приеме документов.

2.7.4. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Портале.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления представления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) несоответствие судейской категории, указанной в документах для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения;

2.8.2. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

а) отсутствие или ненадлежащее оформление заявления (текст не поддается прочтению, не указаны фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя и т.д.);
б) личное заявление Заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги, поданного путем личного обращения, почтовым отправлением, в электронном виде через Портал, через ГАУ «МФЦ» Оренбургской области.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин отказа.

Решение о приостановлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.

Решение о приостановлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через Портал, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения.

После устранения причин, послуживших основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

2.8.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
        Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для получения муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги
         Регистрация документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента его поступления в Управление по физической культуре, спорту и туризму.

 Управление по физической культуре, спорту и туризму обеспечивает прием документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных с использованием Портала, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.12.1. Приём заявителей должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении. 

Помещения, в которых осуществляется приём заявителей, должны находиться в зоне пешеходной доступности к основным транспортным магистралям.

2.12.2. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

2.12.3. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов, должны иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками).

2.12.4. Места для заполнения документов обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями (писчая бумага, ручка).

2.12.5. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации и обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заявителей.

2.12.6. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области, в том числе:

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по помещению должно обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок), к средствам связи и информации;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учётом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию, и сфере социальной защиты населения;

6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, в сети Интернет, на Портале;

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) предоставление возможности подачи представления и документов через Портал;

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе через Портал, а также предоставление результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении представления через Портал);

5) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа исполнительной власти Оренбургской области, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип).

Показателем качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) отсутствие очередей при приёме (выдаче) документов;

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения административных действий, предусмотренных административным регламентом.

Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - 2, их общая продолжительность - 30 минут:

при личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

при личном получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. В случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления, а также получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
2.14.2.Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с запросом либо с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области. При комплексном запросе взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется ГАУ «МФЦ» Оренбургской области без участия заявителя при наличии соглашения о взаимодействии.
2.14.3. В случае, если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, регламентом предоставления муниципальной услуги может быть предусмотрено право заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) приём заявления и документов, их регистрация;

2) направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение документов, представленных заявителем, ответов на межведомственные запросы;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги), подготовка ответа;

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при подаче заявления через Портал) заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

запись на приём в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области для подачи запроса о предоставлении услуги (далее - запрос);

формирование запроса; 

приём и регистрация органом местного самоуправления запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации МО Оренбургский район, ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

3.1.3. Уведомление о завершении действий, предусмотренных пунктом 3.1.2. Административного регламента, направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (через Портал) заявителю направляются:

а) уведомление о записи на прием в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Приём заявления и документов, их регистрация
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. Административного регламента. 
3.2.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8.1 Административного регламента.

3.2.3. Административная процедура осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления в Управление по физической культуре, спорту и туризму.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
- регистрационная запись о дате принятия заявления и регистрация в журнале регистрации заявлений;
- отказ в приеме заявления по основаниям, указанным в разделе 2.7. настоящего Административного регламента.
3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
(отказе в предоставлении муниципальной услуги)
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения уполномоченными ответственными лицами Управления по физической культуре, спорту и туризму об отсутствии оснований для отказа в приеме документов.
3.3.2. Уполномоченные ответственные лица Управления по физической культуре, спорту и туризму осуществляют проверку наличия установленных в пункте 2.8.1. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимают решение о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Уведомление заявителя о принятом решении и предоставление муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории»
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом Управления по физической культуре, спорту и туризму документа (документов), являющегося (являющихся) результатом предоставления муниципальной услуги, или письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
3.5. Перечень административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг
Порядок выполнения ГАУ «МФЦ» Оренбургской области следующих административных процедур (действий) (в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области):
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области.
Информирование заявителей в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области осуществляется при личном обращении, посредством сети Интернет, электронной почты или по телефону.
Информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, указывается на официальном сайте ГАУ «МФЦ» Оренбургской области www.orenmfc.ru, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальных услуг.
Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении государственных и муниципальных услуг являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования;
2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения соответствующей услуги.
Специалист ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, осуществляющий прием документов:
а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
б) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, утвержденных Административным регламентом и необходимых для оказания соответствующей услуги;
в) в случае представления неполного комплекта документов, установленные требованием п. 2.6.1 Административного регламента, отказывает в их приеме и указывает на перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно;
г) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
д) сличает представленные экземпляры оригиналов документов с их копиями (в том числе нотариально удостоверенными). Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» (если данное административное действие предусмотрено соглашением о взаимодействии);
е) распечатывает бланк заявления и предлагает заявителю собственноручно заполнить его;
ж) проверяет полноту оформления заявления;
з) принимает заявление;
3) формирование и направление ГАУ «МФЦ» Оренбургской области межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг.
Межведомственные запросы направляет орган, предоставляющий муниципальную услугу. ГАУ «МФЦ» Оренбургской области направляет запрос в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, при наличии межведомственного запроса в соглашении о взаимодействии;
4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в ГАУ «МФЦ» Оренбургской области по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.
Специалист ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, осуществляющий выдачу документов:
а) устанавливает личность заявителя; 
б) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
в) выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги или письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
Если за получением результата муниципальной услуги обращается уполномоченное лицо, не указанное в расписке, специалист ГАУ «МФЦ» Оренбургской области делает копию документа, подтверждающего его полномочия, и скрепляет ее с распиской;
г) вводит информацию в автоматизированную информационную систему ГАУ «МФЦ» Оренбургской области о фактической дате выдачи запрашиваемых документов или мотивированного отказа заявителю;
д) подписывает и заверяет печатью на бумажном носителе экземпляр электронного документа или выписки из соответствующей информационной системы органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Выдача документов, в том числе своевременно не полученных заявителем, осуществляется в соответствии с условиями соглашений о взаимодействии.
В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных органом местного самоуправления в документах, выданных в результате предоставления муниципальных услуг, заявитель имеет право обратиться с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В течение 14 рабочих дней Управление по физической культуре, спорту и туризму рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственное лицо Управления по физической культуре, спорту и туризму, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, ответственное лицо Управления по физической культуре, спорту и туризму, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляет заместитель главы администрации МО Оренбургский район, курирующий данное направление.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на действия (бездействие) ответственных лиц администрации МО Оренбургский район.
4.3. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается администрацией МО Оренбургский район. Внеплановая проверка проводится по обращению заявителя. Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению.
4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов администрации МО Оренбургский район за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
4.5. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путём получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
          5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в администрацию МО Оренбургский район или ГАУ «МФЦ» Оренбургской области, либо путем обращения в судебном порядке, установленным законом Российской Федерации.

          5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать действия (бездействия) и решения путем обращения непосредственно к начальнику Управления по физической культуре, спорту и туризму, а действия (бездействия) начальника Управления -путем обращения к главе администрации МО Оренбургского района.

5.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) сотрудников ГАУ «МФЦ» Оренбургской области подаются руководителю ГАУ «МФЦ» Оренбургской области.
          5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

          1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

          2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

          3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

         4) отказ в приеме документов на предоставление муниципальной услуги у заявителя;

         5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;

          6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

          7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

          8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены Административным регламентом, законами и иными нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами.

          9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

          5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования Оренбургского района Оренбургской области.

          5.6.Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования Оренбургский район, Единого портала (при наличии технической возможности), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

         5.7. Жалоба должна содержать:

         1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического; лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

         3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

         4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

          Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          5.9. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в администрации МО Оренбургский район по адресу: 460018, Оренбургская область, г. Оренбург, ул. Степана Разина д.211, ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 9:00 ч до 18:00 ч (перерыв с 13:00 ч до 13:45 ч).

          5.10. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в 5.6.настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных простой электронной подписью, усиленной квалифицированной электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

          5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

          5.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

          5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

          1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

         2) в удовлетворении жалобы отказывается.

         5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         5.15. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в  пункте 5.11 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

         5.16. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в  пункте 5.13 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

         5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

          5.18. Администрация МО Оренбургский район отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

          а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

          б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

          в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же

заявителя и по тому же предмету жалобы.

          5.19. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

         В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

         а) наименование учреждения, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

         б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

         в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

         г) основания для принятия решения по жалобе;

         д) принятое по жалобе решение;

         е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

        ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

         5.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации МО Оренбургский район.

         По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица администрации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

        5.21. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется администрацией посредством размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Оренбургский район и на Едином портале (при наличии технической возможности).

        5.22. Решение администрации МО Оренбургский район по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в судебном порядке.

                                                               Приложение № 1
                                                             к административному регламенту
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                                           _________
                                                                              Приложение № 2 к    

                                                                      административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории»
“___” ____________ 20__г.

Наименование органа местного самоуправления Управление по физической культуре, спорту и туризму администрации муниципального образования Оренбургский район

уведомляет

(Ф И О заявителя)

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории»
Причина отказа:

1) предоставление неполного пакета документов, наличие которых предусмотрено пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

   2) несоответствие данных в копиях документов обязательным условиям для предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» спортсменам», установленным пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

	Начальник управления
	

	 
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


Уведомление получил:

	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	 (Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя))
	
	(подпись)
	
	(дата получения)
	


Исполнитель:

	Ф.И.О
	


	Телефон
	


	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ОРЕНБУРГСКИЙ РАЙОН

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ, 

СПОРТУ И ТУРИЗМУ 

П Р И К А З

___________ № __________
	
	Приложение № 3 к

административному регламенту


О присвоении 

квалификационной категории 

спортивный судья

В соответствии с Положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Минспорта России от 28.02.2017 г. N 134, Уставом муниципального образования Оренбургский район, положением об Управлении по физической культуре, спорту и туризму администрации муниципального образования Оренбургский район Оренбургской области, утвержденного Решением Совета депутатов муниципального образования Оренбургский район от 29.06.2021 № 86

п р и к а з ы в а ю:

1. Присвоить квалификационную категорию «Спортивный судья III (третьей) категории»:

	1.1.
	ФИО (судьи)
	 - вид спорта, Оренбургский район, с/с.




2. Присвоить квалификационную категорию «Спортивный судья II (второй) категории»:

	2.1. 
	ФИО (судьи)
	 - вид спорта, Оренбургский район, с/с.




3. Контроль над исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Начальник Управления                            _____________                     _______________

    (подпись)
(инициалы, фамилия)
                                                                                                                                                                                    Приложение № 4
                                                                                                                                       к административному регламенту                                                                                                                                                                  

	Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи                                                                                                                                                                                                               ________________________________________

(указывается квалификационная категория спортивного судьи)

	Дата поступления представления и документов

(число, месяц, год)
	
	
	
	фото
	Наименование действующей квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального соревнования    (с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	Наименование официального соревнования 
	Статус официального соревнования
	Наименование должности спортивного судьи и оценка судейства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия
	
	3 х 4 см
	Дата присвоения предыдущей квалификационной категории спортивного судьи

(число, месяц, год)
	 
	 
	 
	 

	Имя
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта (спортивной дисциплины)
	 
	 
	 
	 
	 

	Субъект Российской Федерации
	
	Номер-код вид спорта
	 
	 
	 
	 
	 

	Адрес (место жительства)
	
	Наименование и адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 

 
	 
	 
	 
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	 
	 
	 
	 

	Участие в теоретических занятиях, сдача нормативов по физической подготовке (для видов спорта, где такие нормативы предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета, прохождение аттестации
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	 
	 
	 
	 

	1
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование региональной спортивной федерации или структурного подразделения федерального органа исполнительной власти (для военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта)
	Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта  или федерального органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта
	Решение общероссийской спортивной федерации:  

протокол  от  «_____»_______________20     г. №_____

	 __________________ _________________________  

Должность                                        (Фамилия, инициалы)
	 _______________________________________________  

Должность                                                           (Фамилия, инициалы)
	Руководитель общероссийской спортивной федерации  ________________________________________________________________________

(Фамилия, инициалы)   

	Подпись   ____________________________________
	Подпись      ____________________________________      
	Подпись       _______________________________________                                        

	Дата       ________________________________________                                  
(число, месяц, год)
	Дата  ____________________________________
(число, месяц, год)
	Ответственный исполнитель   _____________________        _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

(Фамилия, инициалы)                  Подпись                                                                                                                                                    

	Место печати (при наличии)
	Место печати
	Место печати


                                                                                                                                                   Приложение № 5        
                                                                                                                                                  к административному регламенту                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
Лицевая сторона

Карточка учета спортивной судейской деятельности спортивного судьи

	______________________________________________________________________________________________________________________

Наименование вида спорта (спортивной дисциплины), номер – код вида спорта в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта

  

	Фамилия
	
	Субъект Российской Федерации
	 
	фото

	Имя
	
	Наименование организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
	

	Отчество 

(при наличии)
	
	Адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
	

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Начало деятельности в качестве спортивного судьи

(число, месяц, год)
	 
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	

	Адрес (место жительства)
	
	контактный телефон
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	Адрес электронной почты
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Квалификационная категория спортивного судьи
	Кем присвоена квалификационная категория спортивного судьи
	Дата присвоения

(число, месяц, год)
	Реквизиты документа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
	Должность, фамилия, инициалылица,подписавшего документ
	Подпись

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Оборотная сторона

Практика спортивного судейства, теоретическая подготовка, квалификационный зачет 

	Практика спортивного судейства
	Теоретическая подготовка
	Квалификационный зачет

	
	Участие в теоретических занятиях в качестве лектора
	Участие в теоретических занятиях в качестве участника
	

	Дата проведения официальных соревнований 

(число, месяц, год)
	Наименование официальных соревнований 
	Статус официальных соревнований
	Наименование должности спортивного судьи
	Оценка
	Дата проведения

(число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения (число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения 
	№ протокола
	Оценка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



�EMBED PBrush���





Прием и регистрация документов





Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить





Рассмотрение и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка приказа о предоставлении муниципальной услуги или подписание письменного ответа об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги.








Выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
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